昆明学院研究生外出（请假）申请表
	姓    名
	
	性 别
	
	学    号
	

	学院及专业
	
	导师姓名

及联系电话
	

	
	
	
	

	校内联系人

及联系电话
	
	家庭联系人

及联系电话
	

	
	
	
	

	外出性质
	因公外出（     ）      因私请假（     ）

	已购买何种保险
	

	外出（请假）

事  由
	

	外出(请假)地点
	

	外出(请假)期限
	自    年   月   日至      年    月   日共（   ）天

	家人知晓情况说明
	

	外出（请假）

责任承诺
	本人自愿接受并严格遵守有关规定，与学校保持联系，注意自己的人身财产安全。

本人联系电话：            研究生本人签名：

年    月    日

	导师意见
	导师签名：

年    月    日

	班主任意见
	签签名：

年     月    日
	辅导员意见
	年   

签名：

年     月    日

	学院意见
	负责人签名（盖章）：

年    月    日

	研究生部意见
	负责人签名（盖章）：

年    月    日

	返校销假情况
	签名（盖章）：

年    月    日


备注：

1、3天内先由导师审批后交班主任审批；7天内由研究生辅导员批准，《申请表》一式两份，由学院研究生辅导员与学生本人各留存一份，研究生返校后持《申请表》到学院研究生辅导员处销假。

2、15 天内由学院分管研究生领导批准；15天以上30天以内由院系审查后报研究生部批准；《申请表》一式三份，由研究生秘书、研究生辅导员与研究生本人各留存一份，研究生返校后持《申请表》到研究生秘书处办销假，销假后把《申请表》交研究生秘书处备案。

3、请假必须附上有关资料，事假一般不超过2周，病假需医生证明。

